Na osnovu €lana 11 stav 2 Pravilnika o zastiti muzejskog materijala i muzejske dokumentacije
(SluZbeni list CG br. 53/11), ¢lana 4 Odluke o organizovanju Javne ustanove Narodni muzej Crne
Gore ( SLlist Crne Gore br. 16/12 ) i &lana 10 Statuta Javne ustanove Narodni muzej Crne Gore,
Savjet NMCG donio je:

PRAVILNIK O KORISCENJU ARHIVSKE I BIBLIOTECKE GRADE I USLUGAMA
KORISNICIMA BIBLIOTECKO-ARHIVSKOG ODJELJENJA JU. NARODNI MUZEJ
CRNE GORE

JU NARODNI MUZEJ CRNE GORE

CETI
I Osnovne odredbe BrQA——W,Efﬁ
Predmet Cetinje, -34‘ 0?:&0 godine

Clan 1.
Ovim pravilnikom se definidu pravila o koridé¢enju arhivske i biblioteke grade i uslugama
korisnicima Bibliote¢ko-arhivskog odjeljenja (u daljem tekstu: Odjeljenje) JU Narodni muzej Crne
Gore (u daljem tekstu: Muzej).

Rodna senzitivnost jezika

Clan 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizi¢ka lica u mugkom rodu, podrazumijevaju iste
izraze u zenskom rodu.

II Natin i uslovi koriS¢enja arhivske i bibliotetke grade i usluga Odjeljenja

Clan 3.
Pravo na usluge i korid¢enje bibliotetke i arhivske grade Odjeljenja imaju sva
zainteresovana lica.

Clan 4.
Radno vrijeme ¢itaonice Odjeljenja za korisnike je od 9:00 do 14:00h svakog radnog dana.

Clan 5.
Pod uslugama korisnicima Odjeljenja podrazumijeva se kopiranje, skeniranje, Stampanje i
izrada digitalnog zapisa na CD-u, odabrane bibliotetke ili arhivske grade.

Clan 6.
Da bi koristio usluge Odjeljenja, korisnik mora popuniti odgovaraju¢i zahtjev koji sadri:
1.) naznaku usluge koja se trazi;
2.) naziv zbirke;
3.) blize podatke: naslov, autor, signatura, inventarski broj;
4.) br. dokumenta/stranice;
5.) ime i prezime, odnosno naziv institucije, adresu i datum podno3enja zahtjeva;
6.) potpis odgovornog lica.
Obrazac zahtjeva nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (Obrazac 1).




III Pravila o koriS¢enju bibliotetke grade Odjeljenja

Clan 7.
Odjeljenje vodi evidenciju o korisnicima grade, prema pravilima struke.

Clan 8.

Bibliote¢ka grada Odjeljenja, moZe se samo koristiti u prostorijama ¢itaonice ovoga
odjeljenja.

Korisnik uvid u gradu vrsi u prostoriji u kojoj je stalno prisutan jedan od zaposlenih u
Odjeljenju.

Korisniku se na uvid daje najvise 3 (tri) jedinice bibliotetke grade. Nakon ¥to zavrsi
koristenje bibliotetke grade, ista se vra¢a na predvideno mjesto, a korisniku se na uvid daje sledeca
bibliotetka grada ako je za to pokazano interesovanje.

Korisnik je duZan da sa biblioteckom gradom brizljivo postupa, da je ¢uva, kao i da vodi
rauna da biblioteCku gradu prilikom kori$¢enja ne osteti.

Clan 9.
Zaposleni u Muzeju imaju pravo iznositi bibliotedki materijal iz prostorija &itaonice
Odjeljenja, i to maksimum 3 jedinice bibliote¢ke grade.
Iz Odjeljenja se ne moze iznositi grada koja ima status kulturno dobro.
IzneSena bibliote¢ka grada mora se vratit Odjeljenju u roku od 15 dana.

Clan 10.
U sluCaju prekoragenja roka, rukovodilac Odjeljenja je duzan, da pisanim putem od
korisnika koji je prekoracio rok traZi hitni povracaj bibliotecke grade.
U slu¢aju prekoracenja roka za povrac¢aj, moze se inicirati disciplinski postupak.
Zaposlenom koji ne postuje predvidene rokove, moZe se uskratiti koriStenje biblioteCke
grade. Ovu odluku na predlog rukovodioca Odjeljenja donosi direktor Muzeja.

IV Pravila o koriS¢enju arhivske grade Odjeljenja

Clan 11.
Arhivska grada Odjeljenja, koristi se za sluZbene, naudno-istraZivalke, stru¢ne,
publicistiCke, obrazovne i kulturne potrebe i ciljeve, prezentovanje i objavljivanje, ostvarivanje
linih i drugih prava i potreba fizi¢kih i pravnih lica, drzavnih organa i organa lokalne uprave.

Clan 12.
Arhivska grada Odjeljenja koristiti se u prostorijama &itaonice ovoga Odjeljenja.

Clan 13.

Korisnik uvid u gradu vr3i u prostoriji u kojoj je stalno prisutan jedan od zaposlenih u
Odjeljenju.

Korisniku se na uvid daje jedna kutija ili fascikle arhivske grade. Nakon &to zavrsi koristenje
ove grade, ista se vra¢a na predvideno mjesto, a korisniku se na uvid daje slede¢a kutija ili fascikla,
ako je za to pokazano interesovanje.

Korisnik je duZan da sa arhivskom gradom brizljivo postupa, da je &uva u istom poretku u
kojem je primio, kao i da vodi raduna da arhivsku gradu prilikom kori$¢enja ne osteti.




Clan 14,
Korisnik koji na bilo koji na¢in osteti arhivsku gradu koja mu je data na kori3éenje, duZan je
da nadoknadi nastalu $tetu.
U slu¢aju da se prilikom koristenja arhivske grade, dode do njenog osteéenja, unistenja ili
se ista u¢ini neupotrebljivom, isto se odmah prijavljuje direktoru Muzeja.

V Cjenovnik i ogranitenja usluga Odjeljenja
Clan 15.

Izdavanje kopija:
1.) Kopija na fotokopir aparatu, jedne stranice A4 formata- 0,10 euro centi;
2.) Kopija na fotokopir aparatu, jedne stranice A3 formata- 0,20 euro centi;
3.) Skenirani dokument/stranica Stampana na printeru (A4 format)- 1,00 eura;
4.) Izrada digitalnog zapisa na CD-u, jedan dokument/stranica- 0,75 euro centi;
5.) Fotografisanje vlastitim fotoaparatom, jedan dokument/stranica- 0,30 euro centi;

6.) Snimanje arhivske i bibliote¢ke grade za potrebe filma ili televizije, po zapo&etom satu-
50,00 eura.

Uplata se vr3i na Ziro-radun Muzeja prije preuzimnja grade.

Clan 16.
Na bibliote¢ku i arhivsku gradu, koja ima status kulturnog dobra, analogno se primjenjuju
propisi koji reguli$u ovu oblast.
Upotreba jedinica arhivske i bibliotetke grade u posebne svrhe se reguliSe posebnim
ugovorom sa korisnikom.

Clan 17.
Direktor ili zaposleni kojeg on posebno ovlasti, zadrzava pravo da u posebnim slu¢ajevima
obezbijedi besplatno koridéenje arhivske i bibliotedke grade.

Clan 18.
Direktor Muzeja moZe da ograni¢i pravo uvida i kori3¢enja arhivske i bibliotetke grade
zbog stanja u kojem se grada nalazi, kao i u slu¢aju stru¢ne obrade grade.
Direktor Muzeja moze odbiti zahtjev za uvid i koriS¢enje bibliotetke i arhivske grade, licu
za koje je poznato da je ranije zloupotrijebilo istu.

VI Zavrsne odredbe

Clan 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana isticanja na oglasnoj tabli Muzeja.
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Narodni Muzej Crne Gore
Bibliote¢ko-arhivsko odjeljenje

ZAHTJEV
* Arhivskom/ * Bibliote¢kom odjeljenju za:

Kopiranje (format * A4/ * A3);
Skeniranje i $tampanje;

Izradu digitalnog zapisa na CD-u;
Fotografisanje vlastitim fotoaparatom;
Snimanje arhivske i bibliotetke grade.

DL —

* Iz Arhivske zbirke/ Naslov, autor, signatura, inventarski br.:

¢ Br. dokumenta/ stranice:

Ukupno:

(* Uplata nadoknade za usluge ABO NMCG se vrii na Ziro-ratun JU NMCG 530-445-36, prije
preuzimanja grade.)

Podnosilac zahtjeva Odobrenje odgovornog lica
Ime i prezime: Potpis:
Institucija:
Adresa:
Datum:
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Narodni Muzej Crne Gore
Bibliote¢ko-arhivsko odjeljenje

PRIJAVA
Za KoriS¢enje arhivske i bibliote¢ke grade Arhivsko — bibliote¢kog odjeljenja
Narodnog muzeja Crne Gore (ABO NMCG)

NAZIV FONDA/ZBIRKE IZ KOGA SE ZELI KORISTITI GRADA:

CILJ/ TEMA ISTRAZIVANJA:

DA LI SE GRADA KORISTI ZA LICNE ILI POTREBE ODREPENE INSTITUCLJE!
( njen puni naziv, adresa i broj telefona):

[zjavljujem da sam upoznat sa uslovima i na&inom koriS¢enja grade u ABO NMCG, koji su
predvideni Pravilnikom o korid¢enju grade ABO NMCG, i da ¢u se istih uslova pridrzavati.

Izjavljujem da ¢u podatke o li¢nostima do kojih dodem tokom istrazivanja iz arhivske grade
koristiti u skladu sa zakonom, odnosno da éu postovati autorsko-pravne odnose koji mogu nastati iz
koriS¢enja i objavljivanja grade iz ove prijave, te da éu u vezi sa ovim snositi sve materijalne i
druge posljedice do kojih eventualno dode, nakon 3to gradu objavim ili na bilo koji drugi
protivzakoniti na¢in upotrijebim.

Izjavljujem da ¢u, ako gradu iz prijave publikujem, jedan primjerak takve publikacije obavezno i
bez nadoknade dostaviti ABO NMCG.

Ime, prezime i potpis podnosioca prijave':
Br.li¢ne karte/pasosa:
Zanimanje:
Adresa i broj telefona:
Naziv institucije u kojoj je podnosilac prijave zaposlen:
Datum podnosenja prijave:

Odobrava se/ Ne odobrava se

(potpis rukovodioca ABO NMCG)

' U slu€aju korid¢enja grade za potrebe odredene institucije, potrebno je uz ovu Prijavu priloZiti i pismeno ovladéenje te institucije
" ABO NMCG ¢e sa liénim podacima iz ove Prijave, postupati isklju¢ivo u skladu sa Zakonom o zaititi podataka i li€nosti, a u cilju
vodenja interne evidencije korisnika.




Narodni muzej Crne Gore
Bibliotetko-arhivsko odjeljenje

ZAHTJEV
Za koriSéenje bibliotetke grade Bibliotetko-arhivskog odjeljenja Narodnog muzeja Crne
Gore

SIGNATURA:
INVENTARSKI BROJ:
AUTOR:

NASLOV:

SVESKA:

MIJESTO I GOD. IZD.:

CILJ/ TEMA ISTRAZIVANIJA

DA LI SE GRADA KORISTI ZA LICNE ILI POTREBE ODREDENE INSTITUCIE!
(njen puni naziv, adresa i broj telefona)

Izjavljujem da sam upoznat sa uslovima i na&inom korid¢enja grade u Bibliote€ko-arhivskom
odjeljenju Narodnog muzeja Crne Gore, koji su predvideni Pravilnikom o kori¥éenju arhivske i
bibliotetke grade i uslugama korisnicima Bibliote¢ko-arhivskog odjeljenja Narodnog muzeja
Crne Gore, i da ¢u se istih pridrzavati.

Izjavljujem da ¢u podatke o li¢nostima do kojih dodem tokom istraZivanja iz arhivske grade koristiti
u skladu sa zakonom, odnosno da éu postovati autorsko-pravne odnose koji mogu nastati iz
kori¥¢enja i objavljivanja grade iz ovog zahtjeva, te da ¢u u vezi sa ovim snositi sve materijalne i
druge posljedice do kojih eventualno dode, nakon &to gradu objavim ili na bilo koji drugi
protivzakoniti na¢in upotrijebim.

Izjavljujem da ¢u, ako gradu iz zahtjeva publikujem, jedan primjerak takve publikacije obavezno i
bez nadoknade dostaviti Bibliote¢ko-arhivskom odjeljenju Narodnog muzeja Crne Gore.

Ime, prezime i potpis podnosioca zahtjeva?:

Br. li¢ne karte/paso3a:
Zanimanje:
Adresa i broj telefona:
Naziv institucije u kojo je podnosilac zahtjeva zaposlen:

Datum podno3enja zahtjeva:
Odobrava se/ Ne odobrava se

(potpis odgovornog lica)

'U slugaju koridéenja grade za potrebe odredene institucije, potrebno je uz ovaj Zahtjev priloZoti i
pismeno ovladéenje te institucije.

? Bibliote¢ko-arhivsko odjeljenje ¢e sa lignim podacima iz ovog Zahtjeva postupati iskljuivo u
skladu sa Zakonom o zaStiti podataka i liénosti, a u cilju vodenja interne evidencije korisnika.



Narodni muzej Crne Gore
Bibliote¢ko-arhivsko odjeljenje

ZAHTJEV
Za koriSéenje arhivske grade Bibliote¢ko-arhivskog odjeljenja Narodnog muzeja Crne Gore

NAZIV FONDA/ ZBIRKE 1Z KOGA SE ZELI KORISTITI GRADA

CILJ/ TEMA ISTRAZIVANJA

DA LI SE GRAPA KORISTI ZA LICNE ILI POTREBE ODREBDENE INSTITUCIJE'
(njen puni naziv, adresa i broj telefona)

Izjavljujem da sam upoznat sa uslovima i nafinom koriS¢enja grade u Bibliote¢ko-arhivskom
odjeljenju Narodnog muzeja Crne Gore, koji su predvideni Pravilnikom o kori§¢enju arhivske i
bibliote¢ke grade i uslugama korisnicima Bibliote¢ko-arhivskog odjeljenja Narodnog muzeja
Crne Gore, i da ¢u se istih pridrzavati.

Izjavljujem da ¢u podatke o li¢nostima do kojih dodem tokom istrazivanja iz arhivske grade koristiti
u skladu sa zakonom, odnosno da ¢u postovati autorsko-pravne odnose koji mogu nastati iz
koridéenja i objavljivanja grade iz ovog zahtjeva, te da ¢u u vezi sa ovim snositi sve materijalne i
druge posljedice do kojih eventualno dode, nakon Sto gradu objavim ili na bilo koji drugi
protivzakoniti nagin upotrijebim.

Izjavljujem da ¢u, ako gradu iz zahtjeva publikujem, jedan primjerak takve publikacije obavezno i
bez nadoknade dostaviti Bibliote¢ko-arhivskom odjeljenju Narodnog muzeja Crne Gore.

Ime, prezime i potpis podnosioca zahtjeva?:

Br. li¢ne karte/pasosa:
Zanimanje:
Adresa i broj telefona:
Naziv institucije u kojo je podnosilac zahtjeva zaposlen:

Datum podno3enja zahtjeva:

Odobrava se/ Ne odobrava se

(potpis odgovornog lica)

IU slucaju koridéenja grade za potrebe odredene institucije, potrebno je uz ovaj Zahtjev priloZoti i
pismeno ovlaéenje te institucije.

2 Bibliotetko-arhivsko odjeljenje ée sa li¢nim podacima iz ovog zahtjeva postupati isklju€ivo u
skladu sa Zakonom o za$titi podataka i li¢nosti, a u cilju vodenja interne evidencije korisnika.
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NARODNI MUZEJ CRNE GORE CETINJE - BIBLIOTEKA
REVERS
AUTOR SIGNATURA
NASLOV INV. BR.
MJESTO I GOD. IZD. (ZA CASOPISE I SERIJE SV.I SVESKA
GODISTE)
KORISNIK (STAMPANIM SLOVIMA) DATUM
ZANIMANJE
NAPOMENA
MAGACINA:
ADRESA/ TEL./ E-MAIL O POZAJMLJENO
O NIJE NA MJESTU
O NE POZAJMLIJUJE SE
O NA CITANJU
O NA POVEZU
SVOJERUCNI POTPIS O NETACNA

SIGNATURA




