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Na osnovu ¢lana 11 stav 2 Pravilnika o zadtiti muzejskog materijala i muzejske dokumentacije
(Sluzbeni list CG br. 53/11), ¢lana 4 Odluke o organizovanju Javne ustanove Narodni muzej Crne Gore

( Sllist Crne Gore br. 16/12) i ¢lana 10 Statuta Javne ustanove Narodni muzej Crne Gore, Savjet
NMCG donio je:

PRAVILNIK O PRISTUPU DEPOIMA |
JU NARODNI MUZEJ CRNE GORE ARODN'CMUZEJ CRNE GORE
ETINJE

I Osnovne odredbe B,OQ/" MFF

Cetinje, 5/1‘ OW

Ovim pravilnikom se blize reguliu pravila pristupa i vodenje evidencije kretanja lica i
predmeta u prostorijama depoa JU Narodni muzej Crne Gore (u daljem tekstu Muzej).

U odjeljku Posebni postupci bice regulisana pravila pristupa prostoriji za izolaciju i prijemno-
otpremnom depou.

godine

Clan 1.

Clan 2.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u zenskom rodu.

2. Depoi
Clan 3.

Depoi predstavljaju zatvorene prostore u skladu sa Pravilnikom o zastiti muzejskog materijala i
muzejske dokumentacije.

Pristup depoima ima ograni¢en broj lica.
Pristup se moze obaviti isklju¢ivo u skladu sa odredbama ovog pravilnika.

Clan 4.

Narodni muzej ima sljedeci broj depoa po muzejskim jedinicama:
Vladin dom — Centralni depo i depo u potkrovlju,
Muzej kralja Nikole — 4 depoa,
Njegosev muzej — 1 depo,
Galerija “Miodrag Dado Duri¢” — 2 depoa.
Svi depoi Narodnog muzeja treba da imaju posebnu oznaku o kojoj postoji interna evidencija.

Clan 5.

Centralni depo- Vladin dom, zauzima povrSinu 487 metara kvadratnih.

Za ulazna vrata Centralnog depoa obezbjeduje se po 3 kodirana klju¢a od svake postojeée brave,
od kojih se sa po jednim zaduZuje zaposleni odgovoran za rad Centralnog depoa, kao i njegov zamjenik,
a jedan klju¢ od svake postojeCe brave se nalazi zapetacen u posebnoj kutiji u prostoriji unutradnje
sluzbe zastite Muzeja.

Klju€evi se smjeStaju u posebno obezbijedene sefove za tu namjenu od kojih pristup ima
isklju¢ivo rukovodilac.

[zuzetno direktor Muzeja, posebnom odlukom moze zaduziti drugo lice sa klju¢evima depoa.
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Clan 6.

Depo u potkrovlju Vladinog doma, zauzima povrsinu od 360 metara kvadratnih.

Depoi u Dvoru kralja Nikole, zauzimaju slede¢u povrsinu: Depo I, 32 metara kvadratnih; Depo
II, 54 metara kvadratnih; Depo Illa, 77 metara kvadratnih; Depo IIIb, 57 metara kvadratnih; Depo Illc,
41 metara kvadratnih i Depo 1V, 56 metara kvadratnih.

Depo u Biljardi, zauzima povrsinu od 40 metara kvadratnih.

Depoi u Galeriji “Miodrag Dado Puri¢” zauzimaju sledeéu povrsinu: Depo I, 60 metara
kvadratnih; Depo II, 54 metara kvadratnih.

U slucaju iz stava 2 ovog €lana zaposleni u unutrasnjoj sluzbi zastite su nakon intervencije u
prostorijama Centralnog depoa duzni zakljuéati prostorije i predati klju¢ zaposlenom koji je odgovoran
za rad Centralnog depoa u najkraéem roku, radi obezbjedenja njegovog petadenja, o Semu ée se sadiniti
sluzbena biljeska.

Primjerak izvjestaja i zabiljeske se obavezno dostavljaju direktoru Muzeja.




IIT Pristup ostalih zaposlenih i ostalih ovla$éenih lica

Clan 9.

Prostorije Centralnog depoa se ¢&iste u unaprijed dogovorenim terminima i uz iskljugivo
prisustvo lica odgovornog za rad Centralnog depoa.

Clan 10.

Drugi zaposleni Muzeju, osim radnika odgovornog za rad Centralnog depoa mogu boraviti u
prostorijama Centralnog depoa, na osnovu pisanog naloga neposrednog rukovodioca u sljede¢im
slu¢ajevima:

Kustosi, dok traje proces rada na sredivanju, obradi odnosno reviziji fonda ili zbirke koji je
smjeSten u odredenoj prostoriji depoa, i to od strane onih zaposlenih koji rade na obradi, sredivanju,
odnosno reviziji fonda odnosno zbirke, ili pripreme predmeta za privremeno izno$enje.

Konzervatori, radi kontrole fizickog stanja, odnosno mikroklimatskih uslova (temperatura,
vlaZnost, osvjetljenje...).

Pripadnici tehni¢ke sluzbe mogu boraviti u prostorijama depoa radi obavljanja pomoénih,
fizi¢kih, odnosno tehnickih poslova, kada se isti ne mogu na drugi nacin zavrsiti, iskljuivo na osnovu
pisanog naloga od strane direktora Narodnog muzeja.

U slu¢ajevima boravka ostalih zaposlenih u prostorijama depoa obavezno je kontinuirano
prisustvo zaposlenog odgovornog za rad Centralnog depoa, odnosno njegovog zamjenika.

Pristup Depo izuzetno se moze dozvoliti priznatim domacim i vanjskim strunjacima, izuzetno
u interesu muzejske komunikacije sa javno$éu, bezuslovno u prisustvu i odgovornog struénog radnika
ili njegovog zamjenika muzejske ili konzervatorske struke, a isklju¢ivo na pismeno obrazloZeni zahtjev
1 odobrenje Direktora.

Pristup Depou se moze dozvoliti pripadnicima Ministarstva unutradnjih poslova Crne Gore radi
bezbjednosnih potreba prilikom organizovanja dogadaja u Vladinom domu, kao i u drugim opravdanim
slu¢ajevima.

Clan 11.

Zaposleni odgovoran za rad Centralnog depoa je obavezan da vodi evidenciju o pristupu i
kretanju svih lica u prostorijama Centralnog depoa.

Evidencija pristupa zaposlenih u prostorijama depoa se vodi u obliku knjige u koju se upisuju
precizni podaci o0 imenu i prezimenu lica koje pristupa depou, razlozima ulaska u depo, kao i tatnom
datumu i vremenu ulaska/izlaska iz depoa (C¢as i minut). Svako kretanje se ovjerava potpisom
zaposlenog odgovornog za rad Centralnog depoa i lica koje pristupa Centralnom depou.

U prilogu ovog Pravilnika se nalazi primjerak obrasca o kontroli boravka zaposlenih i drugih
lica u prostorijama depoa (Obrazac 1).

IV Postupak u slu¢aju nestanka ili oStecenja muzejskog predmeta
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Clan 12.

U slu¢aju da se ustanovi nestanak ili oSte¢enje muzejskog materjala u Centralnom depou,
zaposleni odgovoran za rad Centralnog depoa duZan je da zajedno sa rukovodiocem odgovarajuce
muzejske jedinice i zaposlenim koji je ustanovio nestanak salini zapisnik o nestanku, odnosno
oSte¢enju muzejske grade sa sljedeéim podacima:

1. datum i mjesto sa¢injavanja zapisnika,

2. imena zaposlenih koji su prisutni prilikom sa¢injavanja zapisnika,

3. tatan opis muzejskog predmeta koji je nestao, odnosno o$teéen (naziv zbirke, naziv predmeta,
Inv.br, ....)

. Opis ostecenja,

naznaku prostorije iz koje je predmet nestao/osteéen,

. vrijeme kada je predmet poslednji put viden u toj prostoriji prije nestanka/o3teéenja,
. datum kada je ustanovljen nestanak/os$teéenje muzejskog predmeta,

. potpise zaposlenih koji su sa¢inili zapisnik.

Zapisnik iz stava 1 ovog ¢lana se izraduje u najmanje 3 (tri) primjerka od kojih se jedan
dostavlja direktoru Muzeja.

Direktor Muzeja u slu¢aju potrebe moze formirati posebnu komisiju sastavljenu od stru¢nih lica
koja treba da ispita sve okolnosti pod kojima je muzejski predmet nestao ili o$teéen.

Komisija iz stava 3 je duzna da o svemu sacini pisani izvje$taj radi preduzimanja daljih mjera.
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V Postupak prilikom iznoSenja i vra¢anja muzejskih predmeta u depo
Clan 13.

Muzejski predmeti se iznose iz Centralnog depoa i vra¢aju u depo na nadin i po postupku
utvrdenim ovim Pravilnikom radi sredivanja i obrade, fotografisanja, radi preduzimanja odgovarajuéih
konzervatorskih mjera, izlaganja i drugim sluéajevima.

Clan 14.

IznoSenje muzejskih predmeta vrsi se na osnovu posebnih reversa koji sadrze sljedece podatke:
- broj reversa,

- razlog iznoSenja,

- naziv muzejske jedinice kojoj se daje predmet,

- naziv zbirke,

- identifikacioni podaci o predmetu, (naziv, inventarski broj, dimenzije...)

- datum izlaska muzejskog predmeta iz depoa,

- ime prezime i potpis zaposlenog odgovornog za rad depoa,

- ime prezime i potpis zaposlenog muzejske jedinice koji je primio muzejski predmet,
- mjesto za napomenu,

- datum vraéanja muzejskog predmeta,

- ime 1 prezime zaposlenog koji je vratio muzejski predmet,

- ime 1 prezime zaposlenog odgovornog za rad depoa koji je primio muzejski predmet.

U napomeni reversa se evidentiraju eventualne promjene u vezi sa stanjem muzejskog predmeta.
Redni broj reversa se vodi u kontinuitetu od rednog broja jedan za svaku kalendarsku godinu.




Revers se sacinjava u najmanje Cetiri primjerka od kojih jedan obavezno ostaje u depou, drugi
kod muzejske jedinice koja preuzima muzejske predmete, jedan u arhivi, a jedan se obavezno dostavlja
Odjeljenju za dokumentaciju.

Reversi se vode u slobodnim listovima prilikom svakog izlaska predmeta iz prostorija
Centralnog depoa.

Ukoliko se radi o vise predmeta sadinjava se jedan revers u kojem se navode podaci o svim
predmetima.

Revers sadinjava i ¢uva zaposleni odgovoran za rad depoa.

Reversi muzejskih predmeta koji nijesu vraéeni u Centralni depo se ¢uvaju u posebnoj fascikli,
odvojeno od reversa po kojima su muzejski predmeti vradenj u depo.

U prilogu pravilnika se nalazi obrazac reversa (Obrazac 2).

Clan 15.

izmedu predmeta radi lakse manipulacije i izbjegavanja mogucnosti ostecenja predmeta,

Sve police, vitrine, ormani, kase, Sine i drugi namjestaj, odnosno djelovi namjestaja gdje se
smjeStaju muzejski predmeti moraju biti jasno obiljeZeni posebnim oznakama (brojevi i slova) o kojima
postoji posebna evidencija. Poslove obiljeZavanja obavljaju kustosi muzejske jedinice &iji se materijal
tu deponovao.

Takode sve prostorije depoa moraju biti posebno oznagene.
Clan 16.

O smjestaju muzejskih predmeta u depou vode se dvije vrste evidencija i to:
- evidencija po zbirkama i
- evidencija po lokaciji smjestaja.
Evidencija po zbirkama obavezno sadrZi sledeée podatke: redni broj, naziv zbirke,
identifikacione podatke o muzejskom predmetu ( naziv, inventarski broj...) i oznaku smjestaja.
Evidencija po lokaciji smjeStaja predstavlja pregled muzejskih predmeta po prostorijama i
namjestaju, odnosno djelovima namjestaja ( ormani, police, kase , Sine) gdje su smjesteni i sadr¥i naziv
prostorije, oznaku gdje se nalazi muzejski predmet i identifikacione podatke o muzejskom predmetu.
Sastavni dio evidencije po lokaciji smjestaja je i Sematski prikaz prostorija depoa sa oznakama
lokacije smjestaja.
Evidencije iz stava 2 i 3, vodi muzejska jedinica ¢&iji se materijal deponuje.

VI Ostali depoi

Clan 17.

Za depoe u Muzeju kralja Nikole, Njegosevom muzeju i Crnogorskoj galeriji umjetnosti
“Miodrag Dado Purié” obezbjeduju se 3 kodirana kljuta od svake postojeée brave, od kojih se sa po
jednim zaduZuje zaposleni odgovoran za ovaj prostor, kao i njegov zamjenik, a jedan klju¢ se nalazi
zapeCacen u posebnoj kutiji u prostoriji unutradnje sluzbe zastite Muzeja.

Kljucevi se smjestaju u posebno obezbijedene sefove za tu namjenu od kojih pristup ima
isklju¢ivo rukovodilac.

Izuzetno direktor Muzeja, posebnom odlukom moze zaduziti drugo lice sa klju¢evima depoa.

Za sva ostala pitanja, analogno se primjenjuju odredbe koje se odnose na Centralni depo.




VII Prijemno — otpremna prostorija
Clan 18.

Prijemno-otpremna prostorija je posebna prostorija sa odgovarajuéom opremom u koju se
privremeno smjestaju novoprimljeni muzejski predmeti, muzejski predmeti koji se privremeno iznose
iz muzeja kao i muzejski predmeti koji su boravili van muzeja, radi konzervatorskog pregleda.

Clan 19.

Za Prijemno-otpremnu prostoriji se obezbjeduju 3 kodirana klju¢eva sa kojim se sa 2 kljuca
zaduZzuje rukovodilac Odjeljenja za konzervaciju, a jedan primjerak je zapetacen u posebnoj kutiji koja
se nalazi u prostorijama unutradnje sluzbe zastite.

U prijemno-otpremnu prostoriju pravo pristupa ima rukovodilac Odjeljenja za konzervaciju,
ovlasteni konzervator i kustos koji je zaduZen sa zbirkom kojoj pripadaju muzejski predmeti.

Clan 20.

U slu¢ajevima ulaska novih muzejskih predmeta u Muzej, kao i kada se muzejski predmeti
privremeno iznose iz Muzeja odnosno po njihovom povratku, obavezno se radi konzervatorski pregled.

O pregledu se sa¢injava izvjeStaj u najmanje tri primjerka od kojih se jedan obavezno dostavlja
arhivi, odjeljenju za dokumentaciju i odgovarajuéoj muzejskoj jedinici.

Izvjestaj se priprema u najkraem roku, zavisno od objektivnih okolnosti.

Clan 21.

Pregled muzejskih predmeta u prijemno-otpremnoj prostoriji se vrii u §to kra¢em roku.
U prijemno-otpremnoj prostoriji se vréi i pakovanje predmeta koji se iznose iz muzeja.

Clan 22.

Za sve §to nije regulisano ovim odredbama analogno se primjenjuju odredbe koje se odnose na
depoe.

VIII Prostorija za izolaciju
Clan 23.

Prostorija za izolaciju je posebno opremljena prostorija u kojoj se smjestaju kontaminirani
muzejski predmeti kojima je neophodan odgovaraju¢i konzervatorski tretman.

Clan 24.

Za Prostoriju za izolaciju se obezbjeduju 3 kodirana kljuteva sa kojim se sa 2 klju¢a zaduzuje
rukovodilac Odjeljenja za konzervaciju, a jedan primjerak je zapeCacen u posebnoj kutiji koja se nalazi
u prostorijama unutra$nje sluzbe zadtite. U Prostoriju za izolaciju, pravo pristupa ima rukovodilac
Odjeljenja za konzervaciju, ovlasteni konzervator i kustos koji je zaduZen sa zbirkom kojoj pripadaju
muzejski predmeti. T TS






PRAVILNIK O PRISTUPU DEPOIMA JU NARODNI MUZEJ CRNE GORE
Obrazac 1

Redni br:

—

IME I PREZIME

NAZIV MUZEJSKE
JEDINICE '

NAZIV ORGANIZACIJE ZA LICA KOJA NIJESU ZAPOSLENA U
NMCG

RAZLOG BORAVKA U DEPOU

DATUM ULASKA U PROSTORIJE DEPOA: , CAS: MINUT:

DATUM IZLASKA 1Z PROSTORIJA DEPOA: , CAS: MINUT:
ZAPOSLENI ODGOVORAN ZA RAD DEPOA: LICE KOJE BORAVI U

DEPOU:




PRAVILNIK O PRISTUPU DEPOIMA JU NARODNI MUZEJ CRNE GORE
Obrazac 2

REVERS

Redni br.

DATUM IZDAVANJA MUZEJKOG/IH PREDMETA - CAS:

RAZLOG IZNOSENJA MUZEJSKIH PREDMETA

NAZIV MUZEJSKE JEDINICE
PODACI O PREDMETIMA
NAZIV INVENTARSKI BROJ | AUTOR/GODINA  |BROJ EV. SMJESTAJA
IME PREZIME 1 POTPIS

ZAPOSLENOG KOIJI JE PRIMIO PREDMETE

IME PREZIME I POTPIS ZAPOSLENOG KOJI JE ODGOVORAN ZA RAD DEPOA

NAPOMENA:

DATUM POVRATKA

IME PREZIME 1 POTPIS
ZAPOSLENOG KOJI JE VRATIO PREDMETE

IME PREZIME I POTPIS ZAPOSLENOG KOJI JE ODGOVORAN ZA RAD DEPOA




